OZEL KALEM MUDURLU GU 2007 MALI YILI FAAL IYET RAPORU

HARCAMA YETK ILISININ SUNUSU

Belediyeler, hizmetlerini 5393 Sayili Belediye Kanwe 5216 Sayili Blyigkhir Belediye
Kanunu ile dger Kanunlarin verg@i yetkiler dgsrultusunda yerelde yayan halkin ihtiyaclarini
g0z o6ninde bulundurarak, Sosyal Belediyecilik aglaiginde yerine getirmeleri esastir. 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi Kanununun 01.01.2006 handen itibaren Mahallidarelerde de
yurarlige girmesiyle birlikte veri ve bilgiye dayali bir gétimin gereklilgi, kaynaklarin
kullanimi ile ilgili hesap verme soruml@u getiriimis bulunmaktadir. Ozel Kalem Mudugii
olarak 2008 Mali Yilindaidari ve Mali kaynaklarimizi kanunlar ve Yonetmediklile Tasarruf
tedbirlerine riayet ederek ekonomik ve verimli @kgekilde kullanarak hizmetlerimizi yuritrgu
bulunmaktayiz.

2008 Mali yilindailimizi ve Belediyemizi yurticinden ve yurt gindan ziyaret eden
konuklarin en iyisekilde airlamistir.. Ozel Kalem Mudirlgi olarak genel hizmetlerimizi en iyi
sekilde sunmaya devam edilecektir.

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununuah8 maddesi ve 5393 Sayil
Belediye Kanununun 56.nci maddesine istinaden 208K Yil Faaliyet raporu dizenlenerek

asagida sunulmstur.

O.Nejat KEYKUBAT
Ozel Kalem Mudur V.



I-GENEL BILGILER
A — Misyon ve Vizyon

Misyon- Mersin’in sahip oldgu dagal, tarihi, kilttrel zenginlikleri ve ¢cevreyi korayak,
halkin ygam kalitesini ytkseltmek ve kardd duygulari icersinde kent bilincini ggtirmek icin
kaynaklari etkin ve verimli kullanarak belediye mietleri sunmak,
Vizyon-Dunyanin her yerinden insanlari gérmek igin, ardigatemiz bir cevreye sahip,
kultdr, sanat, tarih, d@, spor, deniz ve ticareti ile g@nabilir zengin, refah dizeyi yuksek uluslar
aras| metropol kenti Mersin icin el ele.
B-Yetki ve Sorumluluklar
Calsmalarini, Bakanlik Makamindan aldi talimatlar dgrultusunda strdirmek.
Makamin her tirli yagmalarini yerine getirmek.
Yapilacak toplanti giin ve saatlerini ilgili telere bildirmek.
Kamu kurumu ve kuruflara, vatandgdarca iletilen istek ve sikayetlerin ¢6zime
kavusturulmasinda ilgili birimlere sorunlar aktarilara&nuclari hakkinda ilgililerine bilgi vermek.
Ulkemizde csitli alanlari ile kurum ve kurulglarda yapilan yonetim deiklikleri ve
atamalarda Belediye Bleani adina kutlama mesaji géndermek

Belediye Bgkaninin il protokoli ve vatangdarla gérigme randevularini dizenlemek
C-idareyefiliskin Bilgiler

1-Fiziksel Yapi

Ozel Kalem Mudurlgii Mersin Buylkehir Belediyesi Merkez Binas’'nda yer almaktadir.1

Baskan makami,1 Bgan Calsma odasi, 1 B&an dinlenme odasi,1 Bean toplanti odasi,1 Ozel
Kalem Midir odasi, lletisim odasi, 2 Personel odasi, 1 Bekleme salonu,1 issalonu, 1
Encumen odasi, 3 Komisyon odasindansmiaktadir Ozel Kalem Mudurlgi'nin sahip oldgu

fiziki kaynaklara ilgkin bilgiler tabloseklinde aagida verilmitir.

Tablo 1. Fiziki Kaynaklara iliskin Bilgiler

Telefon hatt 9
Cep telefonu 15
Faks 1
Bilgisayar 9
Yazici 6
Klima 9
Telsiz 15

Binek otosu 5



2-Orgiit Yapisi

Sekil 1. Ozel Kalem Mudirliigii Organizasyon Yapisi

[ MUIdijr ]

[ Mudur Yardimcilan ] [ Protokol Sorumlusu ]

I 1
[ iletisim Birimi ] [ Yazisma Birimi ]

3- Bilgi ve teknolojik Kaynaklar

Windows ve Microsoft Office programlari mevaurtt

SMS Max programi,

Etiket programi,

ADSL ile b&lanti yapiimaktadir.

Bitce takip programi
4-insan Kaynaklari

Ozel Kalem Mudurlgiinde 1 mudur, 2 mudur yardimcisi, 1 protokol sousm 3  ilegim
sekreteri, 3 evrak ve yama sekreteri, §ofor, ve 3 hizmetli gérev yapmaktadir.
5-Sunulan Hizmetler
1-Calsmalarini, Bakanlik Makamindan aldi talimatlar dgrultusunda strdirmek.
2-Makamin her tarli yagmalarini yapmak ve takip etmek.
3-Yapilacak toplanti giin ve saatlerini ilgili Géee bildirmek.
4-Kamu Kurumu ve kuruklara, vatandgdarca iletilen istek ve sikayetlerin ¢ozime
kavusturulmasinda ilgili birimlere sorunlar aktarilara&nuclari hakkinda ilgililerine bilgi vermek.
5-Ulkemizde caitli alanlari ile kurum ve kurulglarda yapilan yonetim gesiklikleri ve atamalarda
Belediye Bakani adina kutlama mesaji géndermek.
6-Baskanlik sekretaryasini diizenlemek
7-Baskanlik Makami'nin randevularini planlamak, sozllimatlarini ilgili Gnitelere, kgi ve
kuruluslara iletmek, kentimiz yonetim Uniteleri arasin@glsli bilgi akisinin, program dahilinde
yurattlmesini splamak Belediye icindeki tim daire gi@nlarinin ve madurluklerin, alt kademe
belediyelerinin ve dier sehir belediyelerinin ve vatangia Belediye Bgkani ile iletsim ve kopri
gorevini sglamak
8-Yurtdsindan gelen yabanci konuklari ve heyetleri ensekilde &irlamak, kurulan dostane

ili skileri gelistirip streklilik sgglamak adina yagma ve goérémeler yapmak,



9-llimize gelen Cumhurlgkani, TBMM Meclis Bakani, Bgbakan ve ilimizi temsil eden
hikumet merkezi veya ger illerin protokole dahil kileri en iyi sekilde a&irlamak
Mersin Ili icersindeki tim Mahalle Muhtarlari ile yil boyoa bilgi alsverisinde bulunarak,
Muhtarlarin aracifii ile vatandain sorunlarinin ¢ozulmesi @aultusunda gerekli caimalar
yapmak
10-Kamu yararina ¢gln dernekler, odalar ve cemiyetleringkenlari ile gérgmeler yapilarak
onlarin calgmalarinda Belediyemizin degiai sgslamak,
6- Yonetim veic Kontrol Sistemi
A. Ybnetim Sistemi

5216 ve 5393 sayili kanunlara gore BelediyakBa her kademedeki personeli atamaya
yetkilidir.
B. i¢ Kontrol Sistemi

Birimimizin bltcesinden yapilan harcamalar 478ayili Kamuihale Kanunu, 4735 sayili
Sozleme Kanunu hikumleri ile 5018 sayili kanunun 32. desthe istinaden ofturulan
gerceklgtirme gorevlileri tarafindan yerine getirilmektedir

Birimin kendi butcesinden yapilan harcamalarilgili 6deme emirlerini dizenlemek ve 5018
sayill Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 55.nuisi, ic Kontrol ve On Mali Kontrole
fliskin Usul ve Esaslarin 12.,13. ve 14. maddesi ilerkdei Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmelgi dogrultusunda kontrolt ggamaktadir.
D- Diger Hususlar
II- AMAC VE HEDEFLER
A-Idarenin Amag ve Hedefleri

Belediye icindeki tim daire feanlarinin ve muddarliklerin, alt ve ilk kademe lagyelerinin ve
diger sehir belediyelerinin ve vatangia Belediye Bgkani ile iletsim ve kdpri gorevini sgamak
ve bunu en iyiekilde yerine getirmeye devam etmek,
B-Temel Politikalar ve Oncelikler

Belediyemize b dort ilge belediyelerinin sorunlarina en higkilde ¢ozum bulmak ve uyum
icersinde calmalara devam etmek icin Belediye skaninin direktifleri d@rultusunda gerekli
calismalar yapmak ve koordinasyonustamak

Belediyemize gelen vatargiarin sorun, 6neri ve taleplerini dikkate alaradgili birimlere
yonlendirmek

C- Diger Hususlar



lI-FAAL IYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER
A-Mali bilgiler

1-Butce Uygulamalari Sonuglari



<urumun Adi:MERS$N BUYUKSEHIR BELEDIYESI
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Sayfa No:1/1

(11:2008 YTL/YKr
SINK:IJZTXII\IAI;QIRAA nglﬁfggggfﬂ; 1F':'|\>‘1 EK(S)|NN|OFA_M Gegen Yildan Biitce ile EK Aktarmayla Net Biitge Biitce Od__enen Oqen_ek iptal Sonraki Yila
I AGIKLAMA D__evreden \__/erllen Sdenek Odengi Gideri Byt@g Ustl _I_Edllen D_gvreden Aciklama
| nlmtv it tmlw] | I Odenek Odenek Eklenen(+) Distilen(-) Toplami Toplami Gideri Harcama Odenek Odenek
46 BELEDIYELER 0,00 6.319.072,00 0,04 866.729,08 659.641,4p  6.526.159,66 5.494.94591 5.494.945 91 0,00 1.031.213,76 0,00
33 MERSIN BELEDIYELERI 0,00 6.319.072,00 0,00 866.729,08 659.641,4p 6.526.159,66 5.494.945,91 5.494.94591 0,00 1.031.213,75 0,00
01 MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI 0,00 6.319.072,00 0,00 866.729,08 659.641,4p  6.526.159,66 5.494.94591 5.494.945 91 0,00 1.031.213,75 0,09
02 OZEL KALEM MUDURLUGU 0,00 6.319.072,00 0,00 866.729,08 659.641,4p 6.526.159,66 5.494.945,91 5.494.94591 0,00 1.031.213,75 0,00
01 GENEL KAMU HIZMETLERI 0,00 6.127.174,00 0,00 866.729,08 659.641,4p  6.334.261,66 5.318.353,13 5.318.353,13 0,00 1.015.908,58 0,09
1 Yasama ve Yuritme Organlari Finansal ve li 0,00 6.127.174,00 0,00 866.729,08 659.641,4p 6.334.261,66 5.318.353,13 5.318.353,13 0,00 1.015.908,53 0,00
1 Yasama ve Yuritme Organlari Hizmetleri 0,00 6.127.174,00 0,00 866.729,08 659.641,4p  6.334.261,66 5.318.353,13 5.318.353,13 0,00 1.015.908,58 0,09
00 Yasama ve Yurttme Organlari Hizmetleri 0,00 6.127.174,00 0,00 866.729,08 659.641,4p 6.334.261,66 5.318.353,13 5.318.353,13 0,00 1.015.908,53 0,00
5 MAHALL I IDARELER 0,00 6.127.174,00 0,00 866.729,08 659.641,4p  6.334.261,66 5.318.353,13 5.318.353,13 0,00 1.015.908,58 0,09
01 PERSONEL GDERLERI 0,00 2.959.572,00 0,00 209.764,88 244.141,4p 2.925.195,46 2.737.616,06 2.737.616,06 0,00 187.579,40 0,00
1 |MEMURLAR 0,00 315.523,0p 0,00 22.889,08 0,00 338.412,08 323.862,85 323.862,85 0,00 14.549,28 0,00
3 |ISGILER 0,00 1.791.300,00 0,00 186.875,80 91.999,70 1.886.176,10 1.797.914,46 1.797.914,46 0,00 88.261,64 0,00
5 |DIGER PERSONEL 0,00 852.749,0p 0,00 0,04 152.141,7p 700.607,28 615.838,75 615.838,75 0,00 84.768,58 0,09
02 SOSYAL GUVENLIK KURUMUNA DEVLET 0,00 325.832,00 0,00 34.376,5¢4 0,00 360.208,54 359.031,2p 359.031,2p 0,00 1.177,32 0,00
1 |MEMURLAR 0,00 40.619,00 0,00 0,04 0,00 40.619,0D 39.441,68 39.441,68 0,00 1.177,32 0,00
3 |ISGILER 0,00 285.213,00 0,00 34.376,5¢4 0,00 319.589,54 319.589,5¢4 319.589,54 0,00 0,00 0,00
03 MAL VE HIZMET ALIM GIDERLERI 0,00 2.807.408,00 0,00 622.587,66 415.500,00 3.014.495,66 2.221.705,86 2.221.705,85 0,00 792.789,8[L 0,09
2 |TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME 0,00 258.748,00 0,00 224.872,43 0,00 483.620,483 318.061,26 318.061,26 0,00 165.559,1F 0,00
3 |YOLLUKLAR 0,00 35.125,00 0,00 40.000,00 0,00 75.125,0p 38.926,17 38.926,17 0,00 36.198,88 0,00
5 |HiZMET ALIMLARI 0,00 824.754,00 0,00 22.500,00 0,00 847.254,00 489.777,68 489.777,68 0,00 357.476,3f 0,00
6 |TEMSIL VE TANITMA GIDERLERI 0,00 1.586.464,00 0,00 200.000,00 415.500,00 1.370.964,00 1.236.549,77 1.236.549,77 0,00 134.414,2B 0,09
7 |MENKUL MAL,G.MADD i HAK 0,00 70.285,00 0,00 135.215,28 0,00 205.500,28 131.628,09 131.628,00 0,00 73.872,14 0,00
8 |GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM 0,00 20.800,00 0,00 0,04 0,00 20.800,0p 3.658,0 3.658,0 0,00 17.142,00 0,09
9 |TEDAVI VE CENAZE GDERLERI 0,00 11.232,00 0,00 0,00 0,00 11.232,00 3.104,93 3.104,98 0,00 8.127,0Y 0,00
06 SERMAYE GIDERLERI 0,00 34.362,00 0,00 0,04 0,00 34.362,0p 0,00 0,00 0,00 34.362,00 0,09
6 |MENKUL MALLARIN BKM.ONARIM 0,00 34.362,00 0,00 0,00 0,00 34.362,00 0,00 0,00 0,00 34.362,00 0,00
03 KAMU DUZENI VE GUVENLIK 0,04 191.898,0p 0,04 0,04 0,00 191.898,00 176.592,78 176.592,7B 0,00 15.305,2p 0,09
1 Guvenlki Hizmetleri 0,00 191.898,00 0,00 0,00 0,00 191.898,00 176.592,78 176.592,7B 0,00 15.305,22 0,00
4 Kurumsal Giivenlik Hizmetleri 0,04 191.898,0p 0,04 0,04 0,00 191.898,00 176.592,78 176.592,7B 0,00 15.305,2p 0,09
00 Kurumsal Guvenlik Hizmetleri 0,00 191.898,0D 0,00 0,00 0,00 191.898,00 176.592,78 176.592,7B 0,00 15.305,22 0,00
5 MAHALL 1 IDARELER 0,04 191.898,0p 0,04 0,04 0,00 191.898,00 176.592,78 176.592,7B 0,00 15.305,2p 0,09
03 MAL VE HiZMET ALIM GiDERLERI 0,00 191.898,0D 0,00 0,00 0,00 191.898,00 176.592,78 176.592,7B 0,00 15.305,22 0,00
5 |HIZMET ALIMLARI 0,04 191.898,0p 0,04 0,04 0,00 191.898,00 176.592,78 176.592,7B 0,00 15.305,2p 0,09
TOPLAMLAR 0,00 6.319.072,00 0,09 866.729,08 659.641,4P  6.526.159,66 5.494.945,91 5.494.94591 0,00 1.031.213,75 0,00

Ornek-29



2-Temel Mali Tablolara iliskin Aciklamalar
Ozel Kalem Mudurlguniun 2008 mali yili butcesinde 6.319.072,00 YTL rigeayriims olup,
yil icerisinde Odenek vyetersigii bulunan veya yeni acilan tertiplere yapilan aktar ile
6.526.159,66 YTL net ddenekten, yil sonuna kadalato5.494.945,91 YTL butce gideri tahakkuk
ettirilerek %86,96 oraninda gerceydge olmutur. Hizmet yilini dolduransci personeller igin
hesaplanan kidem tazminati 6deneklerinin kullaralax@si girlama giderlerinde tasarrufa
gidilmesi gibi nedenlerden dolayi butcenin gercgkiesinde %13,04 oraninda sapma meydana
gelmistir.
3-Mali Denetim Sonuclari
4-Diger Hususlar
B-Performans bilgileri
1-Faaliyet ve Proje Bilgileri
1-Cezayir Konsolosu’nun belediyemizi ziyaredi girlanmasi,
2-Suriye Hama Belediye Baani ve Meclis tyelerinin belediyemizi ziyareti &@arlanmasi
3-Suriye Bgkonsolosu’nun belediyemizi ziyareti vgidanmasi
4-ABD Konsolosu’nun belediyemizi ziyareti v@idanmasi
5-KKTC Konsolosu’'nun belediyemizi ziyareti vgidanmasi
6-Misir Buyukelcisi’nin belediyemizi ziyaretevezirlanmasi
7-Neustadt Belediye Bleani'nin belediyemizi ziyareti vegalanmasi
8-Eski Tunus Bgani'nin belediyemizi ziyareti vegalanmasi
9SSili Buyukelcisinin belediyemizi ziyareti vegalanmasi
10-Filistin Buyukelgisi'nin belediyemizi ziyaretie girlanmasi
11-Dasu Yat Rallisi organizasyonungeahrimizi ziyaret eden diinyaninsgé tlkelerinden gelen
rallici konuklarin girlanmasi
12-Mersin festivali kapsaminda Basin Yayin DaBaskanligi Kultir mudurligi ve halkla

ili skiler mudurligiine destek gganmstir.

2- Performans Sonuclari Tablosu
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[BUTCE YILI | 2008 2005 2006 2007 2008 Hedef 2008 Hedeften
Gergeklgme | Gerceklame | Gergekleme Biitgesi | Devir ve Aktarmalar]  Toplami Gergeklgme | Sapma (%)
[iDARE |C')ZEL KALEM MUDURLUGU
|:STRATEJ1K AI\/IA(; |Ana Faaliyet: Belediye igindeki tim 1.552.543,25 2.676.927,08 6.319.072,00 207.087,66 6.526.159,66 5.494.94591 15,80
daire bagkanliklarinin ve
mudurluklerin, alt kademe
belediyelerinin ve dger sehir
belediyelerinin Belediye Bakani ile
iletisim ve kdpri gorevini sgzlamak
[STRATEJK HEDEF |Ana Faaliyet.1iletisim ve koprii 1.552.543,25 2.676.927,08 6.319.072,00 207.087,66 6.526.159,66 5.494.945,91 15,80
gorevini en iyisekilde yerine
getirmeye devam etmek
| Tanimlar
[Derformans Hedefi |Ana Faaliyet.1.1iletisim ve kopri 1.552.543,2 2.676.927,0 6.319.072,0 207.087,6 6.526.159,6 5.494.945,9 15,8(
gorevini en iyisekilde yerine
getirmeye devam etmek
[Derformans G('jsterges' Bltce gergeklgme orani 1.552.543,25 2.676.927,08 6.319.072,00 207.087,66 6.526.159,66 5.494.945,91 15,80
Toplam Mali KaynaKhtiyaci
[—|arcama Birimi |(")ZEL KALEM MUDURLU GU 1.552.543,25 2.676.927,08 6.319.072,00 207.087,66 6.526.159,66 5.494.945,91 15,80
| Belediye icindeki tim daire 1.552.543,2 2.676.927,0 6.319.072,0 207.087,6 6.526.159,6 5.494.945,9 15,8(

[ —aaliyet/Proje
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-

|

baskanliklarinin ve mudarliklerin, alt
kademe belediyelerinin vegiirsehir
belediyelerinin Belediye B&ani ile
iletisim ve koprii gorevini sgamak




3- Performans Sonugclarinin Dgerlendiriimesi

Mudarligmiz ana faaliyeti olan gorevlerini en iwekilde yapmaya camistir.
Belediyemizin yapmgi oldugu hizmetleri ile halkin yeni hizmet beklentileritaspit etmek ve
hizmet calgmalarini yonlendirmek ve yeni yapilan projeler hakla (toplu taama, ¢op
depolama alani vb.) gGglérini ve memnuniyetlerini belirlemek amaciyla 2008 icerisinde
8 defa kamuoyu agarmasi yaptiriimgtir. Bu aratirmalarda halkin memnuniyet ortalamasi
%40 civarinda tespit ediltir. Isci personellerden emekiiiini dolduranlarin ayrilabilegg
distncesiyle ayrilan odegimm kullanilamamg olmasi ve cari giderlerde tahmin edilen
ihtiyacin altinda gereksinim olmasi gibi nedenlecbiiperformansinda %13,04 oraninda
sapma meydana gelstir.
4-Performans Bilgi Sisteminin Dgerlendirilmesi

Mudurligmiz bunyesinde kullanilan bitce takip programifgearans esasl bitce ve
muhasebe sistemine uyarli olmasi nedeniyle rappriagramdan alinmaktadir..
5- Diger Hususlar
IV -KURUMSAL KAB ILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMEST
A-Ustiinlukler
Yerel yonetimlerle ilgili cikan kanun ve genelg&ledaptasyon surecinin hizli olmasgedi
kurum ve kurulglarla olan ilgki ve yardimlamanin tst dizeyde olmasidir
B-Zayifliklar

Hizmet ici esitim eksikliginin bulunmasi ve norm kadro standartlarina uygasifi
personel eksikfii bulunmaktadir. Bu nedenle, mevcut personelin leiznti esitimden
gecirilerek, norm kadro standartlarinagtilalmasi gerekmektedir.

Ana Binamizin eski yapi olmasi nedeniyle, kiigialisma ortami uygun ddir.
C- Degerlendirmeler
V- ONERI VE TEDBIRLER



IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin gtivenilir, tam vegdo olduzunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin idare butgdsen harcama birimimize tahsis edigmi
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bigekilde kullanildgini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve malirdddar ile  bunlara ikkin islemlerin
yasallik ve dizenlifii hususunda yeterli givenceyigsadigini ve harcama birimizde sureg
kontroltiinuin etkin olarak uygularigini bildiririm.

Bu guvence, harcama yetkilisi olarak sahip @ldu bilgi ve dgerlendirmeler, i¢ kontroller,
ic denetci raporlari ile Sagtay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara daynaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zaesen herhangi bir husus hakkinda

bilgim olmadgini beyan ederim.

O. Necat KEYKUBAT
Ozel Kalem Harcama Yetkilisi



